响应文件格式

封面
            （项目名称）            
询价响应文件
响应人：                            （盖单位章）
法定代表人或授权代表：              （签字）
年    月     日
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第一章  报价一览表
                                                   金额单位：元
	项目名称
	

	响应报价
	大写：     

小写：

	服务内容及期限
	

	备注
	


供应商名称：  （全称）                        （公章）：

供应商法定代表人或授权代表签字：               
日期：    年  月  日

备注：

1.供应商必须如实完整填写，不得自行增减本表。

2.不得填报选择性报价，提交可选择性报价的将被视为非响应性询价文件，报价无效。

3.报价超过本项目预算的，视为非响应性询价文件，报价无效。
4.对于供应商在“报价一览表”和响应文件中列出的赠送条款，在评审时不作为调整报价的依据，也不作为优先成交的条件。

5.评审时，响应文件中“报价一览表”内容与其他内容不一致的，以“报价一览表”为准；本表大小写不一致的以大写为准。
第二章  项目实施方案
WPS文字文档
第三章  服务承诺
供应商自行提供

第四章  授权委托书

兹授权                 为我方全权代表，参加许昌市自然资源和规划局组织的下列项目的采购活动，全权处理我方参加本次采购活动中的一切事宜。

	项目编号：

	项目名称：


法定代表人：                             

法定代表人联系方式：                     

授权代表：                            

授权代表联系方式：                    

供应商名称：                    （公章）

日      期：     年    月    日
备注：

法定代表人身份证复印件附后

授权代表身份证复印件附后

第五章  资质证明文件

1.投标人营业执照副本复印件（盖章）; 

2.授权委托书、法人代表及授权委托人的身份证复印件（盖章）；

3.采购公告中要求的各种证明文件；

4.供应商认为需要提供的其他文件。

（注：投标文件中提供的各种资料及证明文件复印件，不得伪造、涂改，否则有可能被评标委员会视为无效资料，并按国家有关规定进行处理。）

评审办法及注意事项
一、评审应遵循公正、公平、择优的原则严格按照询价文件进行。

二、评审委员会成员由采购人代表及询价组组成。

评审成员有下列情形之一的，应当回避：

1.采购方主要负责人的近亲属；

2.与供应商有经济利益关系，可能影响公正评审的；

3.曾因在招标、评标以及其他与招标投标有关活动中从事违法行为而受过行政处罚或刑事处罚的。

三、评审程序为：

1.评审
2.采购人确认成交供应商；

3.在指定媒体上发布成交结果公告。

四、评审

评审主要包括以下内容：

1.供应商资格是否满足；
2.报价是否超过采购限价；

3.所投产品是否满足技术参数要求；

4.响应文件是否按要求编制。

5.报价情况。

五、其他事项

1.响应文件需密封好并注明项目名称、项目编号、供应商名称、联系人电话，密封处需加盖单位公章。

2.响应文件需以A4纸规格按顺序装订成册，不得手写或修改（签字除外），要求签字的地方必须签字，要求盖章的地方必须加盖公章，否则视为无效响应文件。

3.响应文件份数：正本一份，副本二份。
4.成交供应商确定后，采购人应当在许昌市自然资源和规划局政务信息网上进行公告。


